NOI DUNG XAY DUNG BO MAY KE TOAN NTCM

l. CACH TO CHUC CcO SO DI LIEU KE TOAN — NTCM
1. Cac hoat déng thwong xuyén - Méi dia diém hoat déng 1 sé ké toan gom cac
sheet :

— Bang diéu khién (dé dang di chuyén dén sheet can thao tac) > Nhan sy
chuy&n mén xay dwng va thiét 1ap

— Bang danh muc hang hoéa va tai khodn st dung (nhap liéu khai bao chi tiét
cac méat hang cé phat sinh trong qué trinh hoat ddng theo nguyén tac va
mau dwng san, tich hop phan tdng két sé liéu nhap — xuat — ton (phan nay
xay dwng cong thirc, hé thdng tw déng tinh toan)) > Nhan sw tham gia hoat
dong nhap liéu

— Nhap liéu phét sinh (nhap liéu cac hoat déng phat sinh dién ra trong ky ké ca
hang hoa va tién, ai ting hd? tng hd cai gi? sé lwong, .... Va xuat cho ai (ké
cd CMTX va KTX)? Chuwong trinh nao? Sé lwong?... theo mau dwng sdn) >
Nhan sw tham gia hoat dong truc tiép ghi chép, dé tranh tinh trang sot div
liéu thi méi mot dia diém hoat dong thwdng xuyén yéu cau phai cé sbé gidy
theo biéu mau, d& mdi hoat ddng déu ddm bao dwoc ghi lai mot cach day
da. Sau d6 chuyén tai cho thanh vién nhan nhiém vu nhap liéu (bang céach
chup anh glri cho thanh vién nhap liéu néu thanh vién dé & xa dia diém hoat
dong)

— Bé&o céo chi tiét nhap kho hang héa (nhan sw chuyén mén xay dwng cong
thirc, hé théng tw dong trich xuét bdo cao nhap kho hang hoa theo thei gian,
mat hang can xem)

— Bé&o céo chi tiét xuat kho hang hoéa (nhan sw chuyén mén xay dwng cong
thirc, hé thdng tw dong trich xuat bao cao xuét kho hang héa theo thoi gian,
mat hang can xem)

— BA&o céo chi tiét quy tién mat (nhan sy chuyén mén xay dwng cdng thirc, hé
théng tw déng trich xuat bao céo chi tiét thu, chi, tdn cda quy tién mat theo
thdi gian can xem)

2. Cac chwong trinh khong thwong xuyén va ste dung quy NTCM — Ghi chép
chung 1 sé ké toan gém cac sheet :

— Bang diéu khién (dé& dang di chuyén dén sheet can thao tac) > Nhan sw
chuyén mén xay dwng va thiét 1ap

— Bang danh muc hoat dong va tai khoan st dung (nhap liéu khai bao chi tiét
céac loai hoat déng c6 phat sinh trong qué trinh hoat ddng theo nguyén tac va
mau dwng sdn, tich hop phan téng két sé liéu sé lwong loai hoat dong da
thwe hién trong ky, vi du thwc hién bao nhiéu chuong trinh mai tang... (phén
nay xay dwng codng thirc, hé théng tw dong tinh toan)) > Nhan sy tham gia
hoat ddng nhap liéu

— Nhap liéu phét sinh (nhap liéu cac hoat ddng phat sinh dién ra trong ky ké ca
hang hoa va tién, ai ang hd? Gng hd céai gi? sb lwong, .... Va xuéat cho ai?
Chwong trinh nao? Hoan canh nao? Sé lwong?... theo mau dwng sén) >



Nhan sw tham gia hoat dong truc tiép ghi chép, dé tranh tinh trang sot div
liéu thi ngwdi trwe tiép xuét va nhan tién hang phai cé sé gidy theo mau dé
ghi chép, nham bao dwoc moi hoat dong déu dwoc ghi lai mét cach day da.
Sau dé chuyén tai cho thanh vién nhan nhiém vu nhap liéu (bang cach chup
anh g cho thanh vién nhap liéu néu thanh vién dé & xa dia diém hoat dong)
B&o céo tdng hop kinh phi thuc hién tirng loai hoat déng (nhan sw chuyén
mén xay dwng cong thirc, hé thdng tw ddng trich xuat bao céo theo thoi
gian, loai hoat ddng can xem)

Bé&o céo chi tiét kinh phi thwc hién tirng chwong trinh (nhan sw chuyén mén
xay dwng cong thirc, hé thdng tw dong trich xuat bao cédo theo thdi gian,
chwong trinh can xem)

B&o céo chi tiét quy tién mat (nhan sy chuyén mén xay dwng céng thirc, hé
thdng tw déng trich xuat bao céo chi tiét thu, chi, tdn cda quy tién mat theo
thdi gian can xem)

3. Cac hoan canh CMTX va khéng thwéng xuyén

CMTX va khéng thwéng xuyén cho cac hoan canh bang quy nao, kho nao
thi theo ddi tai quy do, kho doé.

Lap 1 file dan link tAt c& cac hoan canh da va dang dwoc gilp d&, dat ma
hoan canh dé théng ké va tim kiém 1 cach nhanh chéng.

SO PO TO CHUC BO MAY KE TOAN NTCM

KéToan Trwéns
(1 vitri)
KéToin Tanz Hop Thi Quf
(1 vitrd) (1 thii qui NTCM, mdi hoat déng thrimg
xuyen 1 tha qui)
KéTm’lnrlnmng trinh hoat EéTus’mTh’éugK'éhuﬁmrﬁuh KéTus’lnThéngK'é:lmmlg
dong khing thrémg xuyén giip dé trinh hoat déng thoeng xuyén
{6 thé nhigu vi trd (€6 thé nhisu vi tri) (e thé nhidu vi tr])
Nereivi thire hisn nhip hiéu Negwei thire hién nhip lisu Nereir thire hidn nhip Héu
{Ai trire tidp thire hisn thi ghi (Ad trure tu-p thure hién thi ghi {Ai trire tigp thure hién thi ghi
chép va ohip Lifu, bodc phai rhepga -ghaphemhngrphs_rl chép va ohip Lfu, bodc phai
hgplsﬁtuénrlm_-.wg trinh ea h?FhEthfhll:‘D'“E trinh ciia hgplsﬁtminrlm_-.wg trinh caa
minh ho tre) minh hd tre) minh ho tre)




. QUY TRINH THUC HIEN

1. Noi lwu trir co s& dir liéu ké toan : ketoan.ntcm@gmail.com (anh kimbang da 1ap

va dang th&r nghiém co’ s& dir liéu kho quan com 2000 H6 Chi Minh)

Coéng nghé s dung hach toan ké toan : Google Sheets

Phwong thire thwe hién : Online khép kin (chi chia sé file va phan quyén theo chirc

nang, nhiém vy, ngudi st dung)

4. NO6i dung co s& dir liéu :

D liéu dau vao (ngwdi thuwc hién nhap) > Kiém soéat thdng ké (Cac ké toan két
hop véi 1 hodc nhiéu thanh vién khac tai dia phwong kiém soat sé liéu thwong ky :
kiém kho, kiém quy, ...)

5. D liéu dau ra : Ké toan Téng Hop va Ké Toan Trwdng cé nhiém vu xt ly, xay
dwng va trich xuat nhirng bdo cdo hang tuan/thang (tiy nhu ciu ctia BQT va cac
manh thwdng quan) Ién dién dan > bao céo yéu cau phai dwoc trich xuét ty dong
dé BQT c6 thé xem bat c Iuc ndo, chi can chon thoi gian xem. K& Toan Téng Hop
va Ké Toan Trwdng cé quyén tra soat cac tai khoan quy dé déi chiéu, kiém soéat sé
liéu nham phat hién sai sot kip thoi.

Cac loai bao cao co ban :
> Ba&o céo tén kho > dbi chiéu v&i két qua kiém kho thwong ky dé phéat hién
va diéu chinh sai sot

B&o céo chi tiét nhap kho hang héa

B&o céo chi tiét xuat kho hang hda

B&o céo quy > dbi chiéu tdn quy thuc té dé phat hién va diéu chinh sai sot

Bé&o céo tiét thu tién

Bé&o céo chi tiét chi tién

CA4c loai bao céo khéac tly theo nhu cau hoat déng

6. Phwong thire thwe hién : S&r dung tai khodn c& nhan truy cap vao hé théng ké toan
chung va thao tac trén dé. Hé thdng ké toan sé dwoc cong khai sé liéu cho tat ca
céc tai khoan truy cap ma khéng yéu cau dang nhap, tuy nhién dé céng thirc khéng
bi mat do qua nhiéu nguwdi truy cap, ngudi xay dwng sé khda toan bd nhirng 6 ¢
chtra cong thirc, va tai khodn chi s& hiru lwu trir div liéu ké toan khéng ai duoc
phép dang nhap nham béo vé cdng thirc cho hé théng ké toan.
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IV. WU VA NHUYQC DPIEM CUA GOOGLE
1. Qu diém :
» Dang nhap s dung va lam viéc moi lic moi noi
» Cung 1 luc khéng gi¢i han nguwdi dang nhap va thao tac
> Tinh ndng théng minh, gitp ngwdi st dung co thé thiét 1ap nhirng file quan ly
theo mong muédn 1 cach dé dang
> D@ liéu lwu trir online, dé tim kiém, dé tao link dan va cé thé Iwu tri tr ndm
nay sang nam khac. Truy van lai bao céo ci, di¥ liéu cii 1 cach dé dang
> Chi phi : Free (khi dung lwong lwu trlr mién phi hét thi chi phi mua thém
cling ré)
2. Nhwoc diém :
> Tbéc dd xr ly tuy thudc vao strc khde clia may tinh va mang internet ngudi
dung
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